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१. र्इलाका प्रशासन कार्ाइलर्, फर्पइङको स्र्रुप ि प्रकृनत: 
जिल्ला प्रशासन कार्ाइलर्  काठमाडौंको मातहतमा िही र्स दजिणकाली र्इलाकामा शाजन्त, 
सिुिा ि सबु्र्बस्था कार्म गिी िनताको िीउ, धन ि स्र्तन्रताको संििण गनुइका 
साथै नागरिकता, नाबालक परिचर् पर, िाहदानीको नसफारिस, िार्िर् परिचर्पर, शाजन्त 
सिुिा ि ठाडो उििुी िस्ता सेर्ाहरू प्रदान गनुइ र्स कार्ाइलर्को प्रमिु उदेश्र् हो । 

काठमाडौं जिल्लाको िनसंख्र्ा, भौगोनलक अर्जस्थनत ि स्थानीर्को माग समेतलाई मध्र्निि 
गिी नेपाल सिकाि माननीर् उपप्रधानमन्री  तथा  गहृ मन्री स्तिको नमनत 
२०६९।११।२१ को ननणइर्नसुाि र्स कार्ाइलर् स्थापना भएको हो।र्ो कार्ाइलर् 
काठमाडौ ++ जिल्लाको दजिणपजिम भेगको दजिणकाली नगिपानलकामा िहेको सार्र्क ६ र्टा 
गार्र्स ि हाल दजिणकाली नगिपानलकाका ९ र्टै र्डाका िनताहरूलाई  सेर्ा प्रर्ाह गने 
उदे्दश्र् िहेको छ । र्स कार्ाइलर्मा नपेाल सिकािका िा.प. lद्धनतर् शे्रणीको कमइचािी 
(उपसजचर्) कार्ाइलर् प्रमिु िहने व्र्र्स्था छ ।  

२. र्इलाका प्रशासन कार्ाइलर्, फर्पइङको काम, कतइव्र् ि अनधकाि : 
क) दजिणकाली र्इलाकामा शाजन्त, सिुिा ि सबु्र्बस्था कार्म गनइ जिल्ला प्रशासन 
कार्ाइलर् काठमाडौंलाई सहर्ोग गनुइ । 

ि) र्इलाकामा संचानलत र्र्कास कार्इहरुमा सहर्ोग ि समन्र्र् गने । 

ग) र्इलाका िेरमा िहेका नेपाल सिकािका सम्पजिहरुको संििण गनइ जिल्ला प्रशासन 
कार्ाइलर् काठमाडौंलाई सहर्ोग गने । 

घ) र्स र्इलाकामा आर्पने र्र्पद्हरुको ब्र्बस्थापन गनइ जिल्ला प्रशासन कार्ाइलर् 

काठमाडौंलाई सहर्ोग गने । 

ङ) र्इलाकामा र्स्तहुरुको आपनूतइ ब्र्बजस्थत गने । 

च) र्इलाकाजस्थत सार्इिननक ननकार्हरुको कार्इ सम्पादनमा समन्र्र् गने । 

छ) नागरिकताको प्रमाणपर र्र्तिण गने 

ि) िाहदानी सम्र्न्धी कार्इ गने । 

झ) नागरिकताको प्रनतनलर्प िािी गने ।  

ञ) नाबालक परिचर्पर िािी गने ।  

ट) प्रचनलत कानून, नेपाल सिकाि तथा प्रमिु जिल्ला अनधकािीको ननदेशन बमोजिम 
अन्र् र्र्र्र्ध कार्इहरु गने । 

३. र्इलाका प्रशासन कार्ाइलर्, फर्पइङमा िहने कमइचािी संख्र्ा ि कार्इर्र्र्िण: 

नस.नं. पद दिर्न्दी संख्र्ा पदपनुतइ रिक्त 

१ उप सजचर् (कार्ाइलर् प्रमिु) 

  

१ १  
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२  शािा अनधकृत १ १  

३  नार्र् सवु्र्ा  

 
२ १ १ 

४ लेिापाल १ १ ० 

५ कम््र्टुि अपिेटि १ १ ० 

६ िरिदाि २ २ ० 

८ हलकुा सर्ािी चालक १ १ ० 

९ कार्ाइलर् सहर्ोगी ४ ४ ० 

 िम्मा १३ १२ १ 

४. र्इलाका प्रशासन कार्ाइलर्, फर्पइङबाट प्रदान गरिने सेर्ा : 
क) स्थानीर् प्रशासन तथा शाजन्त सिुिा सम्र्न्धी सेर्ा: 

• नाम थि र्ा उमेि आदद प्रमाजणत। 

• नाबालकको उमेि प्रमाजणत। 

• दनलत, मधेसी, आददबासी िनिानत प्रमाजणत। 

• र्र्र्र्ध कार्इ। 

ि) िाहदानी सम्र्न्धी सेर्ा: 
• द्रतु सेर्ा अनभलेि प्रमाजणत। 

ग) नागरिकता सम्बन्धी सेर्ा: 
• रं्शिको आधािमा नागरिकताको प्रमाण पर नबतिण। 

• नागरिकताको प्रमाण परको प्रनतनलर्प नबतिण। 

• नाम थि िन्म नमनत संशोधन। 

घ)  ठाडो उििुी सम्बन्धी सेर्ा: 
• गनुासो र्ा ठाडो उििुी। 

ङ) आपूनतइ व्र्र्स्था ि अनगुमन: 
• सहि आपूनतइ व्र्र्स्थापन सनुनजित गनइका लानग बिाि अनगुमन तथा 
ननर्मन। 

च) र्र्पद् व्र्र्स्थापन सम्र्न्धी सेर्ा: 
• जिल्ला प्रशासन कार्ाइलर्को मातहतमा िही र्र्पद् व्र्र्स्थापनमा सहर्ोग 

गने । 

• र्र्पद\मा पीनडत भएकाहरुलाई िनतपनूतइ एरं् िाहत र्र्तिण तथा 
पनु:स्थापनामा सहर्ोग गने । 

५. र्इलाका प्रशासन कार्ाइलर्, फर्पइङमा िहेका शािा ि जिम्मेर्ाि अनधकािी : 
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नस.नं. शािाको नाम जिम्मेर्ाि अनधकािी कैर्फर्त 

१ स्थानीर् प्रशासन तथा शाजन्त 
सिुिा शािा 

 गरुुप्रसाद ढकाल 
 

शा.अ. 

२ िाहदानी शािा गरुुप्रसाद ढकाल/दीपा काकी शा.अ/ िरिदाि 

३ नागरिकता शािा गरुुप्रसाद ढकाल/लक्ष्मी दाहाल शा.अ/ क.अ. 

४ लेिा शािा सूर्इ बहादिु तामाङ्ग लेिापाल 

5 िार्िर् परिचर् पर शािा गरुुप्रसाद ढकाल/सिस्र्ती भषुाल शा.अ./क.अ. 

६ मतदाता नामार्ली संकलन पूिा िाउत क.अ. 

६. सेर्ा प्राप्त गनइ लाग्ने दस्तिु ि अर्नध : 

नस.नं. प्रदान गरिने सेर्ा लाग्ने दस्तिु लाग्ने अर्नध  कै 

१ रं्शिको आधािमा नेपाली 
नागरिकताको प्रमाण पर र्र्तिण 

रु.१०।- र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

२ नागरिकताको प्रनतनलर्प र्र्तिण रु.१३।- र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

३ रै्र्ार्हक अंनगकृत नागरिकताको 
प्रमाण पर सम्बन्धी सेर्ा 

रु.१०।- र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन प्र.जि.अ. 
समि पेश गने 

 

४ द्रतु सेर्ा अनभलेि प्रमाजणत रु.१०।- र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

५ गनुासो र्ा ठाडो उििुी रु.१०।- र्टकट र्थाशीघ्र  

६ नाम थि उमेि आदद प्रमाजणत रु.१०।- र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

७ नाबालकको उमेि प्रमाजणत रु.१०।- र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

८ दनलत, मधेशी, आददबानस नसफारिस रु.१०।- र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

९ नाम थि िन्म नमनत संशोधन रु.१०। र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

१० नाता प्रमाजणत रु.१०। र्टकट प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

११ िार्िर् परिचर् पर ननशलु्क प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

१२ मतदाता नामार्ली ननशलु्क प्रर्क्रर्ा पगेुकै ददन  

७.  ननणइर् गने प्रर्क्रर्ा ि अनधकािी: 
क) ननणइर् गने प्रर्क्रर्ा: सिकािी ननणइर् प्रर्क्रर्ा सिलीकिण ननदेजशका, २०६५ एरं् 
सूचनाको हक सम्र्न्धी ऐन, २०६४ लगार्त प्रचनलत कानून बमोजिम। 

ि) ननणइर् गने अनधकािी: 
नाम : मिुािी र्स्ती 
पद : उप सजचर्, कार्ाइलर् प्रमिु 
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नाम : गरुुप्रसाद ढकाल 

पद : शािा अनधकृत 

ग) ननणइर् गने अनधकािी: 
नाम : मिुािी र्स्ती 
पद : उप सजचर्, कार्ाइलर् प्रमिु 

९. सम्पादन गिेको कामको र्र्र्िण (२०७8/०७9) 

नस.नं. सम्पादन गिेको काम कामको परिमाण कैर्फर्त 

१ नागरिकता र्र्तिण (प्रनतनलर्प र्ाहेक) 848 
 

२ नागरिकताको प्रनतनलर्प र्र्तिण 603  

३ घमु्ती जशर्र्िबाट नागरिकता र्र्तिण -  

४ िाहदानी नसफारिस 5  

५ गनुासो र्ा ठाडो उििुी २०  

६ नाम थि उमेि आदद प्रमाजणत 21  

७ नार्ालक परिचर् पर 23  

८ दनलत, मधेशी, आददर्ानस नसफारिस ११  

९ र्िाि अनगुमन 4  

10 िार्िर् परिचर् पर 1823  

11 मतदाता नामार्ली संकलन 544  

१०. सूचना अनधकािी ि प्रमिुको नाम ि पद : 
क) कार्ाइलर् प्रमिु : 

नाम: मिुािी र्स्ती  
पद: उप सजचर्, कार्ाइलर् प्रमिु 

ि) सूचना अनधकािी :  

नाम:   गरुुप्रसाद ढकाल 

पद:  शािा अनधकृत 

११. ऐन, ननर्म, र्र्ननर्म र्ा ननदेजशकाको सूची : 
• नेपालको संर्र्धान  

• स्थानीर् प्रशासन ऐन, २०२८ 

• नेपाल नागरिकता ऐन, २०६३ 

• र्र्पद् िोजिम न्रू्नीकिण तथा व्र्र्स्थापन ऐन, २०७४ 

• लाग ुऔषध (ननर्न्रण) ऐन, २०३३ 

• हातहनतर्ाि तथा ििििना ऐन, २०१८ 
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• आर्श्र्क पदाथइ ननर्न्रण (अनधकाि) ऐन, २०१७ 

• आर्श्र्क र्स्त ुसंििण ऐन, २०१२ 

• िाहदानी ऐन, २०२४ 

• सार्इिननक सिुिा ऐन, २०४६ 

• सशुासन (व्र्र्स्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 

• सूचनाको हक सम्र्न्धी ऐन, २०६४ 

• सूचनाको हक सम्र्न्धी ननर्मार्ली, २०६५ 

• नेपाल नागरिकता ननर्मार्ली, २०६३ 

• िाहदानी ननर्मार्ली, २०६७ 

• सशुासन (व्र्र्स्थापन तथा संचालन) ननर्मार्ली, २०६५ 

• र्र्पद् िोजिम व्र्र्स्थापन िार्िर् िणनीनत, २०६६ 

• गहृ प्रशासन सदुृढीकिण र्ोिना, २०६८ 

• नागरिकता प्रमाणपर र्र्तिण कार्इर्र्नध ननदेजशका, २०६८ 

• र्र्पद् पूर्इतर्ािी तथा प्रनतकार्इ र्ोिना तिुइमा मागइदशइन, २०६८ 

• प्रकोप पीनडत उद्दाि ि िाहत सम्र्न्धी मापदण्ड, २०६४ 

• गहृ मन्रालर् ि अन्तगइत कार्इित कमइचािीहरुको आचािसंर्हता, २०६९ 

• िार्िर् परिचर्पर तथा पजिकिण ऐन २०७६,  
• िार्िर् परिचर्पर तथा पजिकिण ननर्मार्ली २०७७,  
• िार्िर् परिचर्पर कार्इक्रम सञ् चालन कार्इर्र्नध, २०७७,  
• उपभोक्ता संििण ऐन २०७५ ि ननर्मार्ली २०७६  

१२. आम्दानी, िचइ तथा आनथइक कािोर्ािसम्र्न्धी अद्यार्नधक र्र्र्िण: 
 

आ.ब. 2078/79 िचइको फाटँबािी 

बिेट उपशीषइक नं. 314920133 (चाल ुिचइ) 

िचइ/र्र्िीर् 
संकेत नं. िचइ र्र्िीर् संकेतको नाम अजन्तम बिेट 

र्स आ.ब. मा 
भएको िचइ 

21111 पारिश्रनमक कमइचािी 3354000 3283761.5 

21121 पोशाक 70000 60000 

21132 महंगी भिा 168000 130933 

21139 अन्र् भिा 15000 12070 

21212 

र्ोगदानमा आधारित ननर्ृिभिण 
तथा उपदान कोष िचइ 15000 0 
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21213 

र्ोगदानमा आधारित बीमा कोष 
िचइ 34000 25200 

22111 पानी तथा नबिलुी 120000 62200 

22112 संचाि महसलु 118000 71020 

22212 र्न्धन-कार्ाइलर् प्रर्ोिन 266000 264430 

22213 सर्ािी साधन ममइत िचइ 220000 208822 

22214 नबमा तथा नर्ीकिण िचइ 50000 34112.4 

22221 

मेजशनिी तथा औिाि ममइत संभाि 
तथा सञ्चालन िचइ 70000 70000 

22311 मसलन्द तथा कार्ाइलर् सामाग्री 287000 286786 

22419 अन्र् सेर्ा शूल्क 1975000 1974380 

22529 र्र्र्र्ध कार्इक्रम िचइ 9000 0 

22611 अनगुमन तथा मूल्र्ाङ्कन िचइ 107000 95000 

22612 भ्रमण िचइ 51000 49750 

22711 र्र्र्र्ध िचइ 96000 95005 

28142 घिभाडा 437000 435600 

कूल िम्मा 7462000 7159069.9 

    

बिेट उपशीषइक नं. 314920134 (पूिँीगत िचइ) 

िचइ/र्र्िीर् 
संकेत नं. िचइ र्र्िीर् संकेतको नाम अजन्तम बिेट 

र्स आ.ब. मा 
भएको िचइ 

31122 मेजशनिी तथा औिाि 375000 287050 

31123 फननइचि तथा र्फक्चसइ 150000 136014 

कूल िम्मा 525000 423064 
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बिेट उपशीषइक नं. 314010113 (िार्िर् परिचर्पर तथा पिीकिण र्र्भाग) 

िचइ/र्र्िीर् 
संकेत नं. िचइ र्र्िीर् संकेतको नाम अजन्तम बिेट 

र्स आ.ब. मा 
भएको िचइ 

22522 कार्इक्रम िचइ 76000 45600 

कूल िम्मा 76000 45600 

    

बिेट उपशीषइक नं. ६०१०००१३३ (संजचत नबदा) 

िचइ/र्र्िीर् 
संकेत नं. िचइ र्र्िीर् संकेतको नाम अजन्तम बिेट 

र्स आ.ब. मा 
भएको िचइ 

27313 सेर्ा ननर्ृिको संजचत र्र्दा 593501 593500.73 

कूल िम्मा 593501 593500.73 

    

बिेट उपशीषइक नं. ६०१०००१६३ (औषधी उपचाि) 

िचइ/र्र्िीर् 
संकेत नं. िचइ र्र्िीर् संकेतको नाम अजन्तम बिेट 

र्स आ.ब. मा 
भएको िचइ 

27314 सेर्ा ननर्ृिको औषधी उपचाि 804579 804578.4 

कूल िम्मा 804579 804578.4 

    

12. आम्दानी, िचइ तथा आनथइक कािोबािसम्बन्धी अद्यार्नद्यक र्र्र्िणः 
िम्मा 
िािश्वः रु. 0।00   

आ.ब. 2078/79 को िम्मा अजख्तर्ािी चालःु रु. 74,62,000।00 

िम्मा चालू िचइः रु. 71,59,069।90   

आ.ब. 2078/79 को िम्मा अजख्तर्ािी पूिँीगतः रु. 5,25,000।00 

िम्मा पूिँीगत िचइः रु. 4,23,064।00   

िम्मा बेरुिःु 0।00   

१३. सूचनाको हक अन्तगइत सूचनाको हक माग्ने ि पाउनेको र्र्र्िण : 
२०78 साउन १ देजि २०79 असाि मसान्त सम्म सूचनाको हक0अन्तगइत सूचना माग गनइ 
नलजित रूपमा कुनै पनन ननरे्दन नपिेको तथार्प फोनमाफइ त ि मौजिक रूपमा दैननक सिदि ५-
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७ र्टा िानकािी माग हनुे गिेको । माग गरिएको सूचना सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन २०६४ 
ि ननर्मार्ली अनसुाि तत्कालै उपलब्ध गिाउने गरिएको । 


