
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन,२०६४ को दफा ५(३) 

र 
ननयमावली २०६५ को ननयम ३ बमोजिम सावविननक गररएको। 

स्वतःप्रकाशन (Pro-active Disclosure) 

(२०८२ श्रावण १ देजि २०८२ असोि मसान्त सम्म) 
 

  

 

प्रथम तै्रमानसक प्रगनत वववरण 

२०८२ कानतवक 
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१. इलाका प्रशासन कायावलय, फवपवङको स्वरुप र प्रकृनत : 
जिल्ला प्रशासन कायावलय काठमाण्डौँको मातहतमा रही यस दजिणकाली इलाकामाशाजन्त, सरुिा र 
सबु्यबस्था कायम गरी िनताको िीउ, धन र स्वतन्त्रताको संरिण गनव'का साथै 
िनताहरूलाइ नागररकता,नाबालक पररचय पत्र, राहदानीको नसफाररस, समदुाय प्रमाजणत, शाजन्त सरुिा, 
इलाका नित्रको बिार अनगुमन र ठाडो उिरुी िस्ता सेवाहरू प्रदान गररन्छ । 

 

यस ननकायको स्वरुप र प्रकृनत काठमाडौं जिल्लाको िनसंख्या िौगोनलक अवजस्थनत र स्थानीय 
रािनीनतक दलहरूको माग समेतलाइ मध्यनिर गरी नेपाल सरकार माननीय उपप्रधानमन्त्री  तथा  गहृ 
मन्त्री स्तरको नमनत २०६९।११।२१ को ननणवयनसुार यस इलाका प्रशासन कायावलय, फवपवङ 
स्थापना िएको हो । यो कायावलय काठमाडौ++ जिल्लाको दजिणपजिम 
िेगको दजिणकाली नगरपानलकामा रहेको साववक ६ वटा गाववस र हाल ९ वटा वडाका 
िनताहरूलाइ  सेवा प्रवाह गने उदेश्य अनरुूप स्थापना गररएको हो ।यो कायावलय नेपाल नागररकता 
ऐन तथा ननयमावलीमा तोवकएका कामहरुका अनतररक्त नबिागीय कायव वववरण र प्रमिु जिल्ला 
अनधकारीबाट प्रत्यायोिन बमोजिम िएका कायवहरु सम्पादन गने सावविननक ननकाय हो।  

२. इलाका प्रशासन कायावलयको कायविते्रः सामान्य पररचय 

दजिणकाली नगरपानलकाको सामान्य पररचय 

काठमाडौं  जिल्लाको दजिण िेत्रमा रहेको यस दजिणकाली नगरपानलका ऐनतहानसक, धानमवक 
र सांस्कृनतक, पयवटकीय स्थलका रुपमा पररजचत रहेको छ । पूववमा लनलतपरु जिल्ला, 
पजिममा मकवानपरु जिल्ला, उत्तरमा कीनतवपरु, चन्रानगरी नगरपानलका र दजिणमा मकवानपरु 
जिल्ला रहेको यस दजिणकाली नगरपानलकाको घोषणा नमनत २०७१ मंनसर १६ गते नेपाल 
सरकार, मन्त्रीपररषद को ननणवयानसुार साववक चाल्नािेल, सेनतदेवी, शेषनारायण, दजिणकाली, 
टल्कु डुडेचौर र छैमले गा.वव.स.लाई समेटेर स्थापना िएको हो । देशको रािधानी 
काठमाडौं उपत्यकादेजि कररव १८ वक.मी.को दरुीमा यो नगरपानलकाको कायावलय  

रहेको छ । 
 

यस नगरपानलकामा धानमवक तथा ऐनतहानसक पववत्र शजक्तवपठ, धानमवक स्थलहरु 
लगाएत ववनिन्न मौनलक संस्कृनत, प्राकृनतक सम्पदाले िररपूणव रहेकोले पयवटनको प्रचरु 
सम्िावना बोकेको छ । ऐनतहानसक महत्व बोकेको सांस्कृनतक सम्पदाले िररपूणव संस्कृनतको 
अनपुम नमूना हो दजिणकाली नगरपानलका ।  



इलाका प्रशासन कायावलय फवपिंङ 

3 | Pro-active Disclosure 

 

िैववक ववववधता तथा प्राकृनतक सम्पदाले िररपूणव र ववववध िातिानत, िाषािाषी र 
धमाववलम्बीहरुको साझा बसोबास यस स्थानमा रहेको छ । एनसयाकै दोश्रो तथा नेपालको 
प्रथम िलववधतु आयोिना चन्रज्योनत िलववधतु गहृ यस नगरपानलकामा अवजस्थत रहेको  

छ । यस नगरपानलका धानमवक, पयवटकीय तथा आनथवक रुपले आफैमा आमननिवर रहन प्रचरु 
सम्िावना बोकेको छ । सांस्कृनतक रुपमा मनाइने श्री हररशंकर िात्रा तथा बज्रयोनगनी 
िात्रा यस नगरपानलकको प्रमिु पववहरुमा पदवछन ्। 

वहन्दहुरुको शजक्तवपठ दजिणकाली मजन्दर, गोपालेश्वर मजन्दर, शेषनारायण मजन्दर 
बौद्धमागीहरुका लानग पद मशम्मिवले तपस्या गरेको असरुा गफुा तथा ह्याङलासी गमु्बा 
काठमाडौं जिल्लाकै सबै िन्दा अग्लो वाणासरु डांडा (२२७८ नम), पञ्जल गणेश, कटुवाल 
दह, पयवटनको ववकासका लानग चाल्नािेलको बोसनडांडा, हाजत्तवन डांडा,डााँनडिेल,छैमलेको 
िातीपोिरी, सेनतदेवी मजन्दर, बज्रयोनगनी तथा गोरिनाथ मजन्दर, पौराजणक फवपवङको नेवारी 
बस्ती, झम्केश्वरी मजन्दर आदद िेत्रमा रहेका छन।्दजिणकाली नगरपानलकाको ऐनतहानसक 
तथा धानमवक पषृ्ठिनूम केलाउंदा दजिणकाली मजन्दर तथा प्राजचन बस्ती रहेको फवपवङ शहर 
(जशिरापरु नगर) दवैुको आ आफ्नो महत्व रहेको छ । पौराजणक, धानमवक इनतहास अनसुार 
िगवान श्री कृष्णबाट चरण स्पशव िएको पणु्यिनूम तथा बौद्ध ग्रन्थ अनसुार बोनधसत्व 
पद मशम्मिवको तपस्या स्थल तथा वहन्दहुरुको आध्यदेवी पववत्र धानमवक नतथवस्थल माता श्री 
दजिणकाली मजन्दरको नामबाट यस नगरपानलकाको नामाकरण िएको हो । 

३. इलाका प्रशासन कायावलय, फवपवङको काम, कतवव्य र अनधकारः 
यस कायावलयबाट आफुलाई तोवकएको िेत्रनित्र देहाय बमोजिमका कायवहरु सम्पादन हनुे 
गरेका छन-् 

क) उमेर पगेुका नेपाली नागररकहरुलाई नयााँ तथा प्रनतनलवप नागररकता उपलब्ध 
गराउने। 

ि) आवश्यकतानसुार नावालक पररचयपत्र उपलब्ध गराउने। 

ग) नागररकताको अनिलेि प्रमाजणत तथा CCIMS मा प्रववष्ट गराउने। 

घ) आवश्यकताअनसुार रतु राहदानीको लागी नसफाररस सम्बन्धी कायव गने। 

ङ) नागररकहरुको आवश्यकता अनसुार ववनिन्न वकनसमका नसफाररस तथा प्रमाजणत 
कागिातहरु उपलब्ध गराउने िस्तै आददवासी, िनिानत, मधेशी, दनलत िसआयव 
प्रमाजणत। 
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च) नागररकहरुको राविय पररचयपत्र वववरण दताव तथा प्राप्त पररचयपत्र काडव ववतरण 
गने। 

छ) नागररकहरुको स्वास््य प्रनत सचेत रहदै बिारमा हनुे अननयनमतता, तस्करी, 
कालोबिारी, ठगी रोकथाम गने तथा बिार अनगुमन कायव गने/गराउने। 

ि) सामान्य वकनसमका उिरुी गनुासोहरुको सनुवुाई तथा समन्वय गने गराउने। 

झ) स्थानीय स्तरमा सन्चानलत ववकास ननमावण कायवमा समन्वय गने। 

ञ) आफ्नो इलाकानित्र रहेका कायावलयहरुको अनगुमन गने। 

ट) आफ्नो इलाकानित्रको शाजन्त सरुिाको ववषयमा प्र.जि.अ. समि प्रनतवेदन पेस गने। 

ठ) प्रमिु जिल्ला अनधकारी बाट तोवकए बमोजिमका अन्य कायवहरु गने। 

ड) वविागीय ननदेशन बमोजिमका अन्य कायवहरु गने। 

 

४.  संगठनात्मक संरचना र दरबन्दी 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

इलाका प्रशासन प्रमिु 

(उपसजचव) 

रा.प.दितीय,प्रशासन-सा.प्र. १ 
 
 

वप.ए िररदार,रा.प.अंन.दितीय(प्र/सा.प्र)-१ 

ह.स.चा. शे्रणीवववहन-१ 

का.स. िान्से शे्रणी ववहीन-१ 

शािा अनधकृत 

रा.प.ततृीय(प्र./सा.प्र.)-१ 

आनथवक प्रशासन शािा 
ले.पा.रा.प.अनं.प्र.(प्र/लेिा)-१ 

का.स. शे्रणी ववहीन-१ 
 

नागररकता तथा प्रनतनलवप शािा 
ना.स.ुरा.प.अनं.प्र.(प्र./सा.प्र.)-१ 

क.अ. रा.प.अनं.प्र.(ववववध)-१ 

िररदार रा.प.अनं. दितीय-१ 

का.स. शे्रणी ववहीन-१ 

 
  

स्थानीय प्रशासन तथा शाजन्त सरुिा शािा 
ना.स.ुरा.प.अनं.प्र.(प्र./सा.प्र.)-१ 

का.स. शे्रणी ववहीन-१ 
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५. इलाका प्रशासन कायावलय, फवपवङमा रहने कमवचारी संख्या र कायववववरण : 
नस.नं. पद दरवन्दी संख्या पदपनुतव ररक्त 
१ उपसजचव (कायावलय प्रमिु) १ १ 

नरहेको 

२  शािा अनधकृत १ १ 

३  नायव सवु्वा २ २ 

४ लेिापाल १ १ 

५ कम््यटुर अपरेटर १ १ 

६ िररदार १ १ 
८ हलकुा सवारी चालक १ १ 
९ वववरण दताव अपरेटर १ १ 
१० कायावलय सहयोगी ३ ३ 

िम्मा १२ १२ 
 

६. इलाका प्रशासन कायावलय, फवपवङबाट प्रदान गररने सेवा : 
क) स्थानीय प्रशासन तथा शाजन्त सरुिा सम्वन्धी सेवा: 

• नाम थर वा उमेर आदद प्रमाजणत। 

• नावालकको उमेर प्रमाजणत। 

• दनलत, मधेसी, आददवासी िनिानत प्रमाजणत। 

• ववववध कायव। 

ि) नागररकता सम्वन्धी सेवा: 
• वंशिको आधारमा नागररकताको प्रमाण पत्र ववतरण। 

• नागररकताको प्रमाणपत्रको प्रनतनलवप ववतरण। 

• बैबावहक अंगीकृत नागररकताको प्रमाणपत्र ववतरण। 

• नाम थर िन्म नमनत संशोधन। 

ग)  ठाडो उिरुी सम्वन्धी सेवा: 
• गनुासो वा ठाडो उिरुी। 

घ) आपूनतव व्यवस्था अनगुमन सम्वन्धी सेवा: 
• सहि आपूनतव व्यवस्थापन सनुनजित गनवका लानग विार अनगुमन तथा ननयमन। 
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ङ) ववपद व्यवस्थापन सम्वन्धी सेवा: 
• जिल्ला प्रशासन कायावलयको मातहतमा रही ववपद व्यवस्थापन कायवमा सहयोग गने । 

• ववपद\मा पीनडत िएकाहरुलाइ िनतपूनतव एवं राहत ववतरण तथा पनु:स्थापनामा सहयोग 
गने । 

च) राविय पररचयपत्र सम्बन्धी सेवा: 
• राविय पररचयपत्र वववरण संकलन सम्बन्धी कायव। 

• राविय पररचयपत्र ववतरण। 

७. इलाका प्रशासन कायावलय, फवपवङमा रहेका शािा र जिम्मेवार अनधकारी : 
नस.नं. शािाको नाम जिम्मेवार अनधकारी कैवफयत 

१ समग्र व्यवस्थापन रोशन कुमार कठायत उपसजचव  
२ स्थानीय प्रशासन तथा शाजन्त सरुिा 

शािा 
नववन रेग्मी 
वववपन पौडेल 

शा.अ. 
ना.स ु

३ नागररकता शािा नववन रेग्मी 
प्रकट कुमार अनधकारी 
लक्ष्मी दाहाल 

ददपा काकी 

शा.अ. 
ना.स ु

क.अ. 
िररदार 

४ लेिा शािा ++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++देवी प्रसाद पोिरेल लेिापाल 

५ राविय पररचयपत्र शािा सरस्वती िषुाल 

रािेन्र प्रसाद िट्ट 

वववरण दताव अपरेटर 

 

८. सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तरु र अवनध : 
नस.नं. प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तरु रु. लाग्ने अवनध  कै

. 
१ वंशिको आधारमा नेपाली 

नागररकता प्रमाणपत्र ववतरण 

रु.१०।को हलुाक वटकट प्रविया पगेुकै ददन  

२ नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रनतनलवप ववतरण 

रु.१३।को  हलुाक वटकट प्रविया पगेुकै ददन  

3. नेपाली नागररकताको प्रनतनलवप 
(पनतको नाम थर कायम गदाव   
वा  हटाउाँदा) 

रु १३ को हलुाक  वटकट  प्रविया पगेुकै ददन  

३ बैवावहक अंनगकृत नागररकताको 
प्रमाणपत्र ववतरण 

रु.१०। को हलुाक  वटकट प्रविया पगेुकै ददन  
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५ गनुासो वा ठाडो उिरुी रु.१० को हलुाक  वटकट यथाशीघ्र  

६ नाम थर उमेर आदद प्रमाजणत रु.१० को हलुाक  वटकट प्रविया पगेुकै ददन  

७ नावालक पररचय पत्र रु.१० को हलुाक  वटकट प्रविया पगेुकै ददन  

८ दनलत, मधेशी, आददवानस 
नसफाररस 

रु.१०। को हलुाक वटकट प्रविया पगेुकै ददन  

९ नाम थर िन्म नमनत संशोधन रु.१०। को हलुाक  वटकट प्रविया पगेुकै ददन  

१० राविय पररचयपत्र वववरण दताव शलु्क नलाग्न े प्रविया पगेुकै ददन  

 

९. ननणवय गने प्रविया र अनधकारी : 
क) ननणवय गने प्रविया: सरकारी ननणवय प्रविया सरलीकरण ननदेजशका, २०६५ एवं सूचनाको हक 

सम्वन्धी ऐन, २०६४ लगायत प्रचनलत कानून बमोजिम। 

ि) ननणवय गने अनधकारी : 
नाम: रोशन कुमार कठायत    नाम : नववन रेग्मी 
पद: उपसजचव, कायावलय प्रमिु   पद : शािा अनधकृत 

१०. ननणवय उपर उिरुी सनु्ने अनधकारी : 
• नाम: रोशन कुमार कठायत 

• पद: उपसजचव, कायावलय प्रमिु 
 

११. सम्पादन गरेको कामको वववरण  

नस.नं. सम्पादन गरेको काम कामको पररमाण कैवफयत 

१ नागररकता ववतरण (प्रनतनलवप वाहेक) ११३  

२ नागररकताको प्रनतनलवप ववतरण 89  

३ गनुासो वा ठाडो उिरुी 0  

४ नावालक पररचय पत्र 9  

५ दनलत, मधेशी, आददवानस नसफाररस 5  

६ विार अनगुमन 0  

७ राविय पररचयपत्र वववरण दताव ५५३  

८ राविय पररचयपत्र काडव ववतरण १५९८  
 

१२. सूचना अनधकारी र प्रमिुको नाम र पद : 
क) कायावलय प्रमिु : 

• नाम: रोशन कुमार कठायत 

• पद: उप सजचव, कायावलयप्रमिु (सम्पकव  नम्बरः9851२20228) 
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ि) सूचना अनधकारी :  

• नाम: नववन रेग्मी 
• पद: शािा अनधकृत  

 

१३. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेजशकाको सूची : 
• नेपालको संववधान, 

• स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

• नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ (संशोधन सवहत) तथा ननयमावली, 2064 

• ववपद िोजिम न्यूनीकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७४  र ननयमावली, 2075 

• लाग ुऔषध (ननयन्त्रण) ऐन, २०३३ 

• हातहनतयार तथा िरििना ऐन, २०१८ 

• आवश्यक पदाथव ननयन्त्रण (अनधकार) ऐन, २०१७ 

• आवश्यक वस्त ुसंरिण ऐन, २०१२ 

• सावविननक सरुिा ऐन, २०४६ 

• उपिोक्ता संरिण ऐन, २०७५ र  ननयमावली, २०७६ 

• सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 

• सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४ 

• सूचनाको हक सम्वन्धी ननयमावली, २०६५ 

• राविय पररचयपत्र तथा पन्िीकरण ऐन, 2076 र ननयमावली, 2077 

• सशुासन (व्यवस्थापन तथा संचालन) ननयमावली, २०६५ 

• ववपद िोजिम व्यवस्थापन राविय रणनीनत, २०६६ 

• गहृ प्रशासन सधुार कायवयोिना, २०७८ 

• नागररकता ववतरण सम्बन्धी ननदेजशका, २०70 

• ववपद पूववतयारी तथा प्रनतकायव योिना तिुवमा मागवदशवन, २०६८ 

• प्रकोप पीनडत उद्दार र राहत सम्वन्धी मापदण्ड, २०६४ 
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• उमेर नाम र िात सच्याउन ेननयमहरु, 2017 

• गहृ मन्त्रालय र अन्तगवत कायवरत कमवचारीहरुको आचारसंवहता, २०६९ 

 

१४. आम्दानी, िचव तथा आनथवक कारोवारसम्वन्धी अद्यावनधक वववरण (३ मवहना अवनधमा):  

• चालू िचव: रु. 21,91,823.12।- 
• पूाँजिगत िचव : निएको  

• राविय पररचयपत्र तथा पजञ्जकरण कायविम अन्तगवतको िम्मा िचव : रु. 1,49,295।- 

     15. सावविननक ननकायको वेबसाइट िए सोको वववरण: 

            इमले: ilakaprasasanpharping@gmail.com 

            वेबसाइट:https://aaopharping.moha.gov.np 

१६.सूचनाको हक अन्तगवत सूचनाको हक माग्ने र पाउनेको वववरण :२०८२श्रावण १ देजि २०८२ 
असोि मसान्त सम्म सूचनाको हक अन्तगवत सूचना माग गनव नलजित रूपमा कुन ैपनन ननवदेन नपरेको 
तथापी फोनमाफव त र मौजिक रूपमा दैननक सरदर ५-७ वटा रहेकोमा फोनबाट न ैसम्बोधन गररएको । 

17. सावविननक ननकायमा सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन िएका वा हनुे िएको िए सो को वववरणाः 
आवश्यकता अनसुार कायावलयको वेबसाइट ववनिन् न प्रत्रपनत्रका तथा स्थाननय एफ.एम मा सूचना प्रकाशन 
हनुे गरेको 

 

 

 

 


